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Birimler arasi evrak akiginin hizli

Yardimcilarinin verecegi

. . g 'Yardime1 Hizmetler Personeli Orta Hak mahrumiyeti, faaliyetlerin aksamasi
bir sekilde saglanmasi.
IAkademik ve idari personel yurt
ici ve yurt dig1 gorevlendirme 'Yiiksekokul Sekreteri Diisiik IHak kayb.
islemleri
Akademik ve idari pe_rs_onel Viiksekokul Sekreteri Yiiksek IMevzuata uygunsuzluk, hak kaybu, itibar kaybi, kamu
Sorusturmalarinin takibi zarart.
Disiolin cezalarinmn teblis edilmesi Disiplin mevzuatina uymamak, keyfilik, hak mahrumiyeti,
P & 'Yiiksekokul Sekreteri Yiiksek gorevi kotiiye kullanmak, sugun cezasiz kalmasina géz
ve cezalarin uygulanmasi
yummak
'Yiiksekokulda yapilmasi gereken IBirim i¢i koordinasyon ve verimin diigsmesi, giinli islerin
secim ve gorevlendirmelerin 'Yiiksekokul Sekreteri Orta zamaninda ve geregince yapilamasi, yonetim zaafi,
zamaninda yapilmasini saglamak kurumsal hedeflere ulasgamama.
Miidiirtin bulunmadig1 zamanlarda
yerine ve.1.<alet etmek,"yuk.sekokul Miidiir Yardimeist Yiiksek IKurullarin ve idari islerin aksamasi ile olusabilecek hak
urulu, yiiksekokul yonetim kayiplar.
uruluna baskanlik etmek.
Yiiksekokul ve Midiir Ogretim Elemanlari Yiiksek IAkademik ve idari islerde aksama
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akademik ve idari isleri yapmak

Birim web sayfasinin hazirlanmasi
ve gilincel tutulmasi. Bilgi
giivenliginin saglanmasi

Birim Web Sorumlusu

Yiiksek

Bilgi edinme hakkinin kisitlanmasi, itibar kaybi, 5018
say1l1 kanuna aykirilik.

Hazirlayan
Ogr. Gor. Emre AK
Miidiir Yardimcisi

Onaylayan (Birim Amiri)
Dr. Ogr. Uyesi Emine KULUSAKLI
Miidiir

* Bu béliime, ... Birim adi yazilacaktir.

** Bu béliimde, faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla birim tarafindan belirlenen h

**¥ Bu béliime ... Gorevi yiiriiten Birim yazilacaktir.

****Sorumlu Birim Amiri yazilacaktir.




